





หัวข้อที่นิสิตควรรู้ (Heading 1 ใน Word 2007 Style)

การใส่ Style (Font 16)

การทำ WordArt


การย่อหน้า (Indent)


การสร้าง Page Layout

การจัดหน้ากระดาษแบบแนวนอน

การแบ่งคอลัมภ์

การสร้างลำดับหัวข้อ
1. ข้อที่ 1

2. ข้อที่ 2

การปรับระยะห่างระหว่างบรรทัด
การสร้างตาราง
	งาน
	คะแนน

	Quiz
	20 %

	รายงานหน้าชั้นเรียน
	10 %

	การบ้าน
	30 %

	สอบกลางภาค 
	20 %

	สอบปลายภาค
	20 %



การปรับตารางตาม Template ที่ Microsoft Word ได้ทำมาให้

การลากเส้น

การทำ “ลายน้ำ” คำว่า “ทดสอบย่อย”

การใส่ ClipArt (Search for: Eiffel)

[image: image1.wmf]

